K SECRETARIA DE REUNION EQUIPY ADMINISTRATIVO
BOGOT. GOBIERNO

Fecha; 11 deMarzode 2026

Lugar; Alcaldia Local San Cristébal

Horadeinicio 1 1218 am

Objeto; Reunidn distribucién actividades administrativas CYPA
Moderader: Dra. Nataly Suarez

Asistentes;
o LeidyRubio
o  YasiraMosquera
e Moanuel Rey
o IngridGuerrero

DESARROLLO:

Durante la reunién del equipo administrativo de CYPA se abordaron varios temas relacionades con la organizacion y distribucién de
actividades del equipo.

€n primer lugar (a reunién tuve como propésite, indicar el retrasé que se presenta en la organizacién y actualizacién de las matrices
de seguimiento, con el fin de mejorar el control de a informacién y el registro de las actividades desarrolladas.

Asimismo, se informé sobre el cambio de actividades del contratista Manuel Rey, quien a partir del lunes 16 de marzo iniciard
funciones de atencién al ciudadano y apoyo en el drea de archive. Para el adecuado desarrollo de estas funciones, se acordé selicitar
una capacitacién al drea de Gestién Documental.

Igualmente, se hablé sobre la redistribucion de actividades del equipo administrative, la cual deberd reorganizarse ruevamente debido a
los cambios presentados. También se reiterd la importancia de dar respuesta oportuna a (os mensajes del grupo interno de WhatsApp,
con el fin de mantener una comunicacion efectiva entre (os integrantes del equipo.

De igual manera, se acordé solicitar a (os médicos veterinarios la entrega de las actas correspondientes a sus actividades, con el
propésito de alimentar las bases de datos y matrices de seguimiento.

Por otra parte, la compafiera Leydi Rubio sugirié a la lider del equipo remitir un correo electrénico a los profesionales, informande
que los dias viernes de cada semana deberdn entregar las actas pendientes, y que dentro de los primeres cinco (5) dias hdbiles del mes
siguiente deberdn realizar la entrega fisica de la documentacion. £n caso de no cumplir con estos tiempos, los profesionales serdn
responsables de alimentar directamente las bases de datos y matrices correspondientes.
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